CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

TỜ TRÌNH SỬ DỤNG HỘI TRƯỜNG
Kính gửi: 





- Ban Giám hiệu trường Đại học Kinh tế




- Phòng Tổ chức – Hành chính


Căn cứ quy định về chức năng, nhiệm vụ của các đơn vị trong việc quản lý, sử dụng hội trường, phòng học của Nhà trường.


Đơn vị (cá nhân): ………………………………………………………….

Đề nghị Ban Giám hiệu cho phép sử dụng hội trường …………………..và ….. phòng học ở khu giảng đường……… của Nhà trường.


Lý do sử dụng: ……………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………..
Thời gian sử dụng: ………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………...
……………………………………………………………………………………...

Chúng tôi xin cam đoan giữ vệ sinh chung, giữ gìn tài sản, giữ trật tự, không làm sảnh hưởng đến việc giảng dạy và học tập của giảng viên và sinh viên của Nhà trường trong thời gian sử dụng hội trường và phòng học.
Ngày….. tháng….. năm 201… 

 BAN GIÁM HIỆU        

PHÒNG TC-HC      
TRƯỞNG ĐƠN VỊ      
